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MACHEN SIE SICH FIT! QUALIFIZIERUNGSINHALTE

BASISANWENDER:IN DER DATENANALYSE

Mit der IHK-zertifizierten Weiterbildung „Basisanwender:in der Datenanalyse“ machst 
du den nächsten Schritt in die digitale Arbeitswelt. Ob im Büro, in der Verwaltung, im 
Marketing, in der Produktion oder im Sozialwesen – überall dort, wo Entscheidungen 
getroffen werden, spielen Daten eine zentrale Rolle. Dieser Kurs vermittelt dir das 
notwendige Know-how, um Daten zu verstehen, zu analysieren und gewinnbringend 
einzusetzen.

LERNINHALTE

 ▪ Einführung in die Datenanalyse & Statistik

 ▪ Datenquellen, Formate, Datenqualität

 ▪ Datenbanken & SQL

 ▪ Datenvisualisierung & Dashboards

 ▪ Tools wie Excel, Power BI, Tableau, Python

 ▪ KI-gestützte Analysen & moderne Datenabfragen

 ▪ Projektarbeit & Prüfungsvorbereitung

LERNZIEL

Sie entwickeln ein fundiertes Verständnis für Daten und lernen, wie Sie sie 
systematisch analysieren, aufbereiten und visualisieren. Ziel ist es, Daten sicher 
und praxisnah einzusetzen – ob zur Entscheidungsfindung, Prozessoptimierung 
oder Berichterstellung. Dabei bauen Sie Ihre Kompetenz aus, datengetrieben zu 
arbeiten und digitale Veränderungen aktiv mitzugestalten.

VORAUSSETZUNG

Der Kurs richtet sich an alle, die 
beruflich mit Zahlen, Prozessen 
oder digitalen Tools arbeiten – 
oder in Zukunft arbeiten möchten. 
Vorkenntnisse in der Datenanalyse 
sind nicht erforderlich. Digitale 
Grundkenntnisse genügen.

PRAXIS

Sie arbeiten mit echten Tools aus 
der Praxis – von Excel bis Power 
BI. Anhand konkreter Fallbeispiele 
entwickeln Sie interaktive Dashbo-
ards, erstellen Auswertungen und 
setzen eigene Datenprojekte um. So 
sammeln Sie direkt anwendbares 
Know-how für Ihren Berufsalltag.



SCHRITT FÜR SCHRITT

1. Persönlichen Beratungstermin vereinbaren: Was sind Ihre beruflichen Wünsche und 
Ziele? Welche Voraussetzungen bringen Sie für Ihren Wunschberuf mit? Diese und 
noch weitere Fragen klären wir mit Ihnen im persönlichen Gespräch. melden Sie sich 
dazu unter Tel. 030 4036659-40/-60 oder per Mail unter beratung@gpb.de an.

2. Finanzielle Förderung nutzen: Die Weiterbildungen sind individuell förderfähig durch 
die Agentur für Arbeit und Jobcenter mit einem Bildungsgutschein. Wir beraten Sie 
gerne dazu.

3. Starttermin auswählen: Sie können täglich mit Ihrer Weiterbildung starten.

4. Vertrag abschließen, Zugangsdaten erhalten und den Kurs starten. 

KONTAKT 
GPB – Gesellschaft für Personalentwicklung und Bildung mbH

Bildungsberatung Institut Mitte

Beuthstraße 8

10117 Berlin

030 403665960

beratung@gpb.de

www.gpb.de

U-Bhf. Spittelmarkt (U2)

Bus M48, 248, 265

Bildungsberatung Institut Neukölln

Karl-Marx-Straße 272

12057 Berlin

030 403665940

beratung@gpb.de

www.gpb.de

U-Bhf. Grenzallee (U7)

U-Bhf. Grenzallee (Bus 171)

S-Bhf. Neukölln (S41, S42, S45, S46, S47)
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