
Grundkompetenzen  
für Umschulungen  
und Weiterbildungen

	9 Grundlagen- und Aufbaumodule

	9 Zeugnis / Teilnahmebescheinigung

	9 Bis zu 100 % finanziell förderbar

	9 Voraussetzung: Deutsch A2

	9 2 bis 18 Wochen in Vollzeit

	9 Vorbereitungskurs nach § 81 SGB III Abs. 3a

	9 Mögliche Anschlussqualifizierung

Nächster Start
Scan oder Klick:

https://www.gpb.de/umschulung-berlin/grundkompetenzen-vorbereitungskurs?utm_campaign=grku&utm_medium=webflyer&utm_source=qrcodemrkt


Deutsch Vertiefung
	Ì Vertiefende sprachliche Grundlagen, Fortgeschrittene Alltagskommunikation,  

Erweiterte berufsbezogene Sprachanwendung

	Ì Ziel: B2-Prüfungsfähigkeit herstellen

	Ì Dauer: 160 Unterrichtseinheiten in Präsenz und Vollzeit

Über die Grundkompetenzen

Sie möchten eine Ausbildung, Umschulung oder Weiterbildung starten und 
benötigen noch wichtige Grundlagenkenntnisse für eine erfolgreiche berufliche 
Weiterbildung? Kein Problem, denn mit diesem Kurs erlangen Sie wichtige 
Grundkompetenzen und bereiten sich optimal auf Ihren Bildungsweg vor.

Mathematische, sprachliche, informationsverarbeitende, lern- und 
arbeitstechnische Grundlagen werden wiederholt und aufgefrischt, um 
eine erfolgreiche Ausbildung zu ermöglichen. Ziel der Qualifizierung 
ist die Vorbereitung auf eine berufliche Ausbildung.

Inhalte der Grundkompetenzenmodule

Deutsch Grundlagen
	Ì Sprachliche Grundlagen, Alltagskommunikation, Berufsbezogene  

Sprachanwendung

	Ì Ziel: B1-Prüfungsfähigkeit herstellen

	Ì Dauer: 160 Unterrichtseinheiten in Präsenz und Vollzeit

Mathematik
	Ì Einführung und Grundrechenarten, Prozentrechnung und Zinsrechnung,  

Dreisatz und Verhältnisse, Grundlegende Geometrie und Maßeinheiten,  
Abschlusstests und Wiederholung

	Ì Dauer: 160 Unterrichtseinheiten in Präsenz und Vollzeit

Informationsverarbeitung Grundlagen
	Ì Grundlagen Betriebssystem, Einführung in Office-Anwendungen, Internet- 

Nutzung, Kommunikation und Zusammenarbeit, Datenverwaltung & -sicherung, 
Einführung in die digitale Welt

	Ì Dauer: 160 Unterrichtseinheiten in Hybrid und Vollzeit

Kommunikation und Lern- & Arbeitstechniken Grundlagen
	Ì Grundlagen der zwischenmenschlichen Kommunikation, Teamarbeit und  

Kooperation, Effiziente Teamarbeit, Effektive Lern- & Arbeitstechniken im Beruf

	Ì Dauer: 80 Unterrichtseinheiten in Hybrid und Vollzeit



Schritt für Schritt

Kontakt

Institut Mitte 
Bildungsberatung
Beuthstraße 8 
10117 Berlin

Telefon: 030 403665960

Mail: beratung@gpb.de

URL: www.gpb.de

Stand: 11/2025

Warum GPB?

	9 Seit über 30 Jahren am  
Bildungsmarkt

	9 Monatliche Starttermine

	9 Präsenzunterricht mit Online
Anteilen

	9 Praxisorientiertes Lernen

	9 Modulare Ausbildung

	9 Unterstützende Online
Lernplattformen
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