Vorbereitungskurse mit
Berufsfeldvertiefung

Grundlagen- und Aufbaumodule Néchster Start
. . Scan oder Klick:
Inklusive Karrierekompass

Bis zu 100 % finanziell férderbar

Ca. 4 Wochen in Vollzeit

Vorbereitungskurs nach § 81 SGB Il Abs. 3a

Mégliche Anschlussqualifizierung
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https://www.gpb.de/umschulung-berlin/grundkompetenzen-vorbereitungskurs?utm_campaign=vk-berufsvertiefung&utm_medium=webflyer&utm_source=qrcodemrkt

Inhalte des Vorbereitungskurses

Digitale Kompetenzen fiir modernes Lernen und Arbeiten

» Office-Anwendungen, Outlook & E-Mail-Kommunikation, Digitale
Zusammenarbeit, Moderne Arbeitsmittel, Moodle als Lernplattform

» Dauer: 45 UE

Lernkompetenz und Selbstorganisation

» Erfolgreich lernen, Zeitmanagement, Selbstorganisation, Lernstrategien,
Eigenverantwortliches Arbeiten

» Dauer: 45 UE

Kommunikation und professionelles Auftreten

» Kommunikation im Berufsalltag, Sicher auftreten, Motivation tberzeugend
darstellen, Présentationstechniken, Vorbereitung auf Gesprache

» Dauer: 45 UE

Uber den Vorbereitungskurs

Im Vorbereitungskurs fiir eine berufliche Umschulung erwerben Sie die grundlegenden Berufsfeldbezogene Vertiefung

Kompetenzen, die fir einen erfolgreichen Einstieg in lhre Qualifizierung wichtig sind. » Sie wahlen Inr Lernfeld in:

Sie erweitern |hre digitalen Fahigkeiten, verbessern Ihre Lern- und Arbeitsmethoden Kaufmannischen Berufe, IT-Berufe, Wirtschaft, Verwaltung & Recht,
und trainieren eine professionelle Kommunikation fir den beruflichen Alltag. oder Medien, Gestaltung & digitale Kommunikation

Dariiber hinaus erhalten Sie eine fundierte Orientierung in lhrem zukunftigen » Dauer: 45 UE

Berufsfeld. So kdnnen Sie Ihre Stérken gezielt weiterentwickeln und
sich optimal auf die Anforderungen Ihrer Umschulung vorbereiten.

Durch die Kombination aus Prasenzunterricht, digitalen Lernangeboten und Karrierekompass - Orientierung fiir Ihren Berufsweg
individueller Unterstiitzung schaffen Sie beste Voraussetzungen fiir einen erfolgreichen

» Berufliche Orienti , K t I d Vorbereit fd
Start in Ihre berufliche Neuorientierung und den weiteren Qualifizierungsprozess. eruriche Lrientierung, Rompetenzanalyse Und Vorberering aur den

beruflichen Neustart. Fir eine zielgerichtete Entscheidung und einen
erfolgreichen Weg in die Umschulung

» Dauer: pro Woche 4 UE und 45 UE
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Institut Mitte Institut Neukdlin
Bildungsberatung Bildungsberatung
BeuthstraBe 8 Karl-Marx-StraBe 272
10117 Berlin 12057 Berlin

Telefon: 030 403665960 Telefon: 030 403665940
Mail: beratung@gpb.de Mail: beratung@gpb.de
URL: www.gpb.de URL: www.gpb.de

Stand: 07/2026
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