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Über den Vorbereitungskurs

Als Fachkraft im Bereich Medien, Gestaltung und Kreativität entwickeln und 
gestalten Sie Print- und Digitalmedien sowie vielfältige Kommunikations- und 
Marketingmaßnahmen. Dabei verbinden Sie kreative Ideen mit technischem 
Know-how und begleiten Projekte von der Planung bis zur fertigen Umsetzung.

Mögliche Einsatzbereiche sind Agenturen, Medienunternehmen, 
Verlage sowie Marketing- und Kommunikationsabteilungen. Kreativität, 
Teamfähigkeit, Organisationstalent und der sichere Umgang mit 
modernen Medien- und Gestaltungstechnologien spielen dabei eine 
wichtige Rolle und eröffnen vielfältige berufliche Perspektiven.

Im Vorbereitungskurs für eine berufliche Umschulung erwerben Sie die grundlegenden 
Kompetenzen, die für einen erfolgreichen Einstieg in Ihre Qualifizierung wichtig sind.

Inhalte des Vorbereitungskurses

Digitale Kompetenzen für modernes Lernen und Arbeiten
	Ì Office-Anwendungen, Outlook & E-Mail-Kommunikation, Digitale  

Zusammenarbeit, Moderne Arbeitsmittel, Moodle als Lernplattform

	Ì Dauer: 45 UE

Lernkompetenz und Selbstorganisation
	Ì Erfolgreich lernen, Zeitmanagement, Selbstorganisation, Lernstrategien,  

Eigenverantwortliches Arbeiten

	Ì Dauer: 45 UE

Kommunikation und professionelles Auftreten
	Ì Kommunikation im Berufsalltag, Sicher auftreten, Motivation überzeugend  

darstellen, Präsentationstechniken, Vorbereitung auf Gespräche

	Ì Dauer: 45 UE

Berufsfeldbezogene Vertiefung 
	Ì Mediengestaltung, Grafik & Layout, Bildbearbeitung, Web & digitale Medien, 

Content-Erstellung, Marketingkommunikation, Berufsbilder der Medienbranche

	Ì Dauer: 45 UE

Karrierekompass – Orientierung für Ihren Berufsweg
	Ì Berufliche Orientierung, Kompetenzanalyse und Vorbereitung auf den  

beruflichen Neustart. Für eine zielgerichtete Entscheidung und einen  
erfolgreichen Weg in die Umschulung

	Ì Dauer: pro Woche 4 UE und 45 UE



Schritt für Schritt

KontaktWarum GPB?

Institut Neukölln 
Bildungsberatung
Karl-Marx-Straße 272 
12057 Berlin

Telefon: 030 403665940

Mail: beratung@gpb.de

URL: www.gpb.de
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